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Российская   Федерация

Администрация городского поселения г. Дубовка

Волгоградской области

         404002,  г. Дубовка, ул. Московская, 9  тел: 3-15-45


                                                                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «06» сентября 2013 г.  № 308
Об утверждении административного 

регламента предоставления  муниципальной 

услуги « Приватизация объектов муниципальной 

собственности на территории

 городского поселения г. Дубовка»   

      В соответствии с Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, Жилищным кодексом, Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 27 июля 2010года №210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения г. Дубовка,  Постановлением администрации городского поселения г. Дубовка №277 от 04.10.2011г. «О порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный  регламент предоставления муниципальной услуги    «Приватизация объектов муниципальной собственности на территории городского поселения        г. Дубовка» согласно приложению. 

2. Считать утратившим силу постановление «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация объектов муниципальной собственности» № 33 от 23.01.2012 года.
3.Адмнистративный регламент обнародовать путем размещения в сети Интернет на официальном сайте Правительства Волгоградской области volganet.ru
4.Настоящее постановление     вступает в силу со дня его официального опубликования.

5.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.  

И.о. главы администрации 
                                                                            

городского поселения г.Дубовка                                                                                 В.И. Попов
Приложение 

к постановлению администрации

городского поселения г. Дубовка 

от 06. 09. 2013г. № 308
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги 

 «Приватизация объектов муниципальной собственности
на территории городского поселения г. Дубовка»
Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления услуги по передаче жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан (приватизация) (далее – муниципальная услуга). 

2. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее – ЖК РФ) («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее – Федеральный закон №122-ФЗ) («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594);

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О Порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее ‑ Федеральный закон  № 59-ФЗ) («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (далее – Закон РФ №1541-1) («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, № 28, ст. 959);

3. Получатели муниципальной услуги: физические лица, проживающие в жилых помещениях муниципального жилищного фонда городского поселения г. Дубовка, не использовавшие право на приватизацию (или использовавшие его в возрасте до 18 лет).
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	4. Наименование услуги
	Приватизация объектов муниципальной собственности
	Закон РФ №1541-1

	5. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского поселения г. Дубовка
	Закон РФ №1541

	6. Результат предоставления услуги
	Договор на передачу жилого помещения в собственность граждан
	Закон РФ №1541

	7. Срок предоставления услуги
	Решение вопроса о приватизации жилых помещений должно быть принято в двухмесячный срок со дня подачи заявления


	Закон РФ №1541

	8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	1. Заявление о передаче жилого помещения в собственность (Приложение 1). Заявление должно быть подписано всеми совместно проживающими в нем совершеннолетними гражданами, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с письменного согласия родителей или других законных представителей, а также органов опеки и попечительства.

2. Ордер (подлинник) на занимаемое жилое помещение или иной документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением.

3. Паспорт, свидетельство о рождении несовершеннолетних членов семьи нанимателя, а также копии указанных документов.

4. Копия финансово-лицевого счета.

5. Технический паспорт жилого помещения.

6. Справка о предыдущих местах проживания, начиная с июня 1991 года (если такая информация отсутствует в паспорте).

7. Для граждан, прописанных по данному месту жительства после 1991 года, справку о том, что по предыдущему месту жительства в приватизации жилья гражданин не участвовал.

8. Заявление об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права.

9. Доверенность на совершение сделки о приватизации жилья (оригинал или нотариально заверенная копия) – в случае представительства на основании доверенности.
	Закон РФ №1541

	9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут
	

	10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	15 минут
	

	11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 8.

2. Исправления в подаваемых документах.

3. Непредставление оригиналов документов.

4. Предоставление документов лицом, не наделенным соответствующими полномочиями.
	

	12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	Отказ в приватизации жилого помещения допускается в случае:

- если с заявлением о приватизации жилого помещения обратилось ненадлежащее лицо;

- непредставления документов, определенных п. 8 настоящего Положения;

- документы, представленные для приватизации жилого помещения согласно п. 8 настоящего Регламента, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- если право на приватизацию использовано гражданином в возрасте старше 18 лет;
- отсутствия оснований для приватизации жилого помещения.
	Закон РФ №1541-1

	13. Стоимость предоставления государственной услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	

	14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Прием граждан – получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема, указанных в п. 15 настоящего Регламента, по предварительной записи.

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете ответственного специалиста Администрации района.

Рабочее место должно быть оборудовано необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.

Ожидание предполагается в холле возле кабинета.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
	

	15. Режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.

Обед – с 12.00 до 13.00.
Суббота, воскресенье –выходные дни

Вход свободный
	

	16. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления муниципальной услуги
	1. по телефону;

2. при личном приеме;

3.через информационные стенды, размещенные в Администрациях.
	

	17. Особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах
	Многофункциональный центр не создан
	

	18. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Не предоставляется
	

	19. Согласование услуги
	Осуществляется Главой Администрации  


	Закон РФ №1541-1

	20. Порядок исправления возможных недостатков предоставления услуги
	Исправления вносятся при непосредственном обнаружении ошибки или по заявлению потребителя муниципальной функции путем внесений исправлений в договор на передачу жилых помещений в собственность граждан. Срок - 7 дней.
	


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
21. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в отдел по работе с населением Администрации района (далее – Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

22. Заявитель и все совместно проживающие члены семьи лично либо их законные представители подают письменное заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан и представляет документы в соответствии с пунктом 8 настоящего Регламента в Отдел.

Адреса и телефоны отделов по работе с населением Администрации г.п.г. Дубовка:404002, Волгоградская область, г. Дубовка, ул. Московская, 9. Телефон: 8(84458)3-15-45
23. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;  

вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

24. Специалист Отдела осуществляет:

- проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- подготовку проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в четырех экземплярах;

- направление проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан Главе Администрации городского поселения г. Дубовка на подпись.

Результат процедур: проект договора на передачу жилого помещения в собственность граждан.

25. Руководитель органа подписывает договор на передачу жилого помещения в собственность граждан и направляет в Отдел.

Специалист Отдела направляет договор на передачу жилого помещения в собственность граждан в «Бюро технической инвентаризации» (далее – БТИ) для постановки на учет. Сотрудник БТИ вносит данные Договора в базу данных и направляет Договор в Отдел.

Результат процедуры: договор на передачу жилого помещения в собственность граждан.

26. Заявитель и все совместно проживающие члены семьи лично либо их законные представители подписывают в Отделе четыре экземпляра договора на передачу жилого помещения в собственность граждан. 
Специалист Отдела выдает два экземпляра договора на передачу жилого помещения в собственность граждан под расписку на руки заявителю или его представителю по доверенности для регистрации в отделе Главного управления Федеральной регистрационной службы по Волгоградской области. 
Третий экземпляр Договора остается в Администрации городского поселения г. Дубовка.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 24-25 настоящего Регламента, осуществляются в течение двух месяцев с момента подачи заявления.

Результат процедур: договор на передачу жилого помещения в собственность граждан.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Администрация района, принявшая решение об отказе в приватизации жилого помещения, в срок не более пяти дней с момента принятия заявления направляет заявителю в письменной форме мотивированный отказ в приватизации жилого помещения.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

28. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется Главой Администрации городского поселения г. Дубовка, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами Управления делопроизводством, а также специалистами Администрации района.

29. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях Исполнительного комитета  и должностными инструкциями.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

30. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе III настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
31. Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Администрации городского поселения г. Дубовка, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в Прокуратуру Дубовского района.
32. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

33. При обращении получателей услуги в письменной форме в Прокуратуру Дубовского района срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента получения обращения.

34. В случае если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению начальника Управления делопроизводством Администрации. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

35. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Исполнительного комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

36. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

37. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

38. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

39. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Глава Администрации городского поселения г. Дубовка принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

40. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично Глава Администрации района определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

41. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица);

- отсутствия подписи получателя муниципальной услуги.

 Приложение №1
к Административному регламенту
 «Приватизация объектов

 муниципальной собственности
на территории городского поселения г. Дубовка»
Главе
городского поселения г. Дубовка
Гражданин ____________________________

______________________________________

                                   (Ф.И.О.)

проживающий(ая) по адресу:

_______________________________________

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в общую долевую собственность жилое помещение, занимаемое мной (моей семьей) и расположенное по адресу: __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

м/с        кв.         кол-во ком. ________ общ. площадь _______________ жилая площадь _______________

Гарантирую(ем), что ранее участие в приватизации жилья не принимал(и):

	№

п/п


	Ф. И. О. (полностью) с учетом лиц, проходящих службу в Вооруженных силах РФ, находящихся в местах лишения свободы, в командировке и т. д.


	Дата рождения


	Доля вправе общей собствен​ности


	Родственные отношения


	Данные паспорта и свидетельства о рождении


	Подписи членов семьи от 14-ти лет и старше



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Подписано в моем присутствии _____________________________Регистрационный № _______________

Личности по паспортам установлены _____________________________________
Дата ___________

